
TATA TERTIB PESERTA UJIAN 

 
A. SEBELUM UJIAN DIMULAI 

1. Peserta ujian harus sudah mengetahui RUANG UJIAN dan LOKASI UJIAN sehari sebelum 

ujian berlangsung. 

2. Peserta menggunakan pakaian formal, rapi dan sopan. Serta mengenakan sepatu. 

3. Peserta harus membawa : 

o KARTU TANDA PESERTA UJIAN 

o ALAT TULIS PENSIL: 2B KHUSUS KOMPUTER, PENGHAPUS, RAUTAN 

DAN PULPEN 

4. Peserta harus datang ke LOKASI UJIAN paling lambat 30 menit sebelum ujian dimulai. 

5. Peserta tidak diperbolehkan masuk ruang ujian sebelum ada izin dari pengawas untuk 

memasuki ruang ujian. 

6. Peserta harus duduk di tempat sesuai dengan nomor ujian. 

7. Peserta meletakkan KARTU TANDA PESERTA UJIAN dengan foto menghadap ke atas. 

8. Peserta tidak diperbolehkan membawa kertas, buku maupun catatan lain pada waktu memasuki 

ruang ujian. 

9. Peserta tidak diperbolehkan menggunakan HP, Tab, dan alat komunikasi lainnya selama ujian. 

10. Peserta yang kehilangan KARTU TANDA PESERTA UJIAN harus segera melaporkan diri 

kepada Pengawas Ujian. 

11. Peserta yang terlambat datang, tidak diberikan penambahan waktu. 

B. SELAMA UJIAN BERLANGSUNG 

1. Peserta diwajibkan mengisi Daftar Hadir Tes  

2. Peserta tidak diperbolehkan membuka Naskah Soal Ujian (NSU) sebelum diberi izin oleh 

Pengawas Ujian. 

3. Setelah ujian dimulai, pertama peserta harus memeriksa lembar naskah ujian dengan seksama 

untuk melihat kelengkapan lembar NSU. Apabila ditemukan lembar naskah yang tidak lengkap 

segera minta diganti dengan NSU yang baru. 

4. Peserta harus memeriksa kondisi Lembar Jawab Komputer (LJK). 

5. Peserta mengisi Lembar Jawab Komputer dengan pensil 2B khusus komputer 

6. Selama ujian berlangsung peserta tidak diperbolehkan meninggalkan ruang ujian, kecuali seizin 

pengawas ujian. 

7. Peserta tidak diperbolehkan saling meminjam alat tulis, berbicara, menggunakan catatan, serta 

melakukan kecurangan dalam bentuk apapun. 

C. JADWAL UJIAN TERTULIS 

WAKTU DURASI ACARA 

07.30-08.00 30 menit Presensi Peserta 

08.00-10.00 120 menit Ujian I Pengetahuan Bahasa 

10.00-10.15 15 menit ISTIRAHAT 

10.15-11.15 60 menit Ujian II  Pengetahuan Seni 

 

1. Peserta yang telah selesai mengerjakan satu mata ujian, diperkenankan keluar ruangan dengan 

meletakkan soal dan lembar jawaban dalam keadaan terbalik di meja. 

2. Saat akan istirahat, Peserta keluar dengan tertib dan bersiap untuk kembali ke ruangan untuk 

melanjutkan mata ujian berikutnya 

D.  SETELAH UJIAN SELESAI 

1. Peserta harus memeriksa NAMA, NOMOR PESERTA, dan PRODI/JURUSAN pada LJK, 

sudah diisi dan dihitami dengan benar serta sudah ditandatangani. 

2. Peserta yang telah selesai mengerjakan seluruh mata ujian, diperkenankan keluar ruangan 

dengan meletakkan soal dan lembar jawaban dalam keadaan terbalik di meja. 

E. PROTOKOL KESEHATAN 

1. Peserta wajib memakai masker 

2. Membawa Hand Sanitizer 

3. Peserta menjaga jarak 

4. Peserta tidak berkerumun 

5. Selalu menjaga protokol kesehatan pencegahan penyebaran Covid-19 

F. SANKSI 

Setiap pelanggaran terhadap TATA TERTIB ujian masuk, akan mengakibatkan peserta ujian tidak 

diikutsertakan dalam proses seleksi penerimaan mahasiswa baru. 

G. LAINNYA 

Setiap peserta mengetahui dan meyetujui segala aturan yang telah ditetapkan. Hasil keputusan 

ujian tidak dapat diganggu gugat. 


